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Avis de recrutement : Logistique Assistant.
Poste vacant: 1. Lieu d’affectation : Pinga - Walikale
N°040| ABCom | PR-RH|Goma | Aoit| 2022

Action pour le Bien-étre Communautaire, ABCom ONGD est une organisation nor ..._5___-_;, ale de
développement de droit congolais. Elle promeut le bien-étre de la personne humaine via les Droits
Economiques sociaux et Culturels par la mise en ceuvre des actions de développement durable et
d'urgence dans les zones ante et post conflits, celles en proie aux catastrophes naturelles.

ABCom a comme slogan, « Non progredi regredi est ». ABCom intervient dans Ia province du Nord-
Kivu depuis sa création et en province de ['lturi depuis 2018.

santé, Wash, Stabilisation paix et bonne Gouvernance.

Son bureau de Coordination se trouve sur 003 Avenue du Gouverneur Quartier les volcans, commune
de Goma ville eponyme au Nord-Kivy ABCom a plusieurs bureaux terrain notamment & Kitshanga
(territoire de Masisi) a Kibua et Pinga (territoire de Walikale), a Kiwanja en territoire de Rutshuru et &
Bunia (province de I'Tturi).

| province du Nord-Kivu, en République Démocratique du Congo » est rendu possible grace au
| généreux soutien du peuple américain par le biais de 'Agence des Etats-Unis pour le
développement international (USAID). Le contenu est |a responsabilité de : Action pour le Bien-étre
Communautaire, ABCom ONGD » ne refléte pas nécessairement les opinions de I'USAID oy du

| gouvernement des Etats-Unis. 2 5
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DESCRIPTION GENERALE DU POSTE ;

Le Logistique Assistant est responsable de la répartition des ressources et moyens liés a I'activité
logistique (humains, techniques et matériels) en vue d'assurer un appui efficace et efficient ay
Programme qu’exécution ABCom. Il appui le Responsable logistique sur les prestations logistiques 2
mettre en place et veille ay respect des Politiques et procédures logistiques sur terrain.

Superviseur hiérarchique Responsable logistique

Département Logistique

Lieu d'affectation PINGA - territoire de WALIKALE.

Date de publication 26 Aolt 2022

Date de cléture 09 Septembre 2022. J

DE LA DESCRIPTION TACHES QUOTIDIENNES A ACCOMPLIR :

Sous la supervision directe du Responsable Logistique, I'Assistant Logisticien est appelé 3 :

Mouvements du personnel, motos et véhicules :

 Vérifier la planification des mouvements (arrivées, transits et départs) du personnel et des biens
de I'organisation :

® Assurer la supervision du personnel sous sa responsabilité (cha
d'entretien, journaliers, etc.) ,

e Superviser I'entretien des moyens de transports selon les disposifioh
I'entretien et réparation de chaque véhicule et moto : !

* Faire le contréle ad hoc des log book pour vérifier Ia consommation
lubrifiants, pieces de rechange, etc.) : \

® Assurer le suivi et le contrale des approvisionnements en carburant dey

* \Veiller au respect des dispositions prévues en matiére de gestion des
sur terrain ; :

® Superviser la vérification, la validité des documents administratifs des vehicules et des chauffeurs
(carte grise, carte verte, assurance, vignette, contréle technique et permis de cond uire).

Entretien des matériels, gestion des stocks et inventaires :

* Superviser les enregistrements hebdomadaires des stocks avec les outils donnés (entrées/sorties).

les véhicules...) :

* Analyse des tableaux de consommations carburants de fagon hebdomadaire et par vehicule, moto
de maniére 3 dégager périodiquement I'indice de consommation.

* Documenter tous les mouvements de stock des matériels et €quipements sortjs pour utilisation par

les équipes : veiller 3 ce que chaque sortie soit accompagnée d'un document approuve par la
Direction ;
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-rAchats de biens et de services :

Superviser les achats locaux demandés par les programmes sur autorisation de chef de
projet et directeur logistique en suivant les procédures :

Suivi des achats : recherche de pro-forma pour des achats specifiques, selon |a politique
d’ABCom en cette matiére ; assurer un niveau élevé de compétition au regard des
procédures applicables

Préparer et assurer e suivi des appels d'offre locaux conformément aux procédures
logistiques

Sur demande du directeur logistique, faire le suivi des contrats et travailler avec
administration pour le renouvellement des contrats d’achat de biens et de services ;
Assurer efficacement le Suivi du processus de paiement des fournisseurs des biens et
services,

Accompagner le processus d'achat des biens et services pour les staffs en dehors de Ia
base ; veiller strictement 3 Cé que tous les achats effectués sur terrain répondent
parfaitement aux exigences des procédures d’'achat :

Mettre en place et/ou 3 jour une liste des fournisseurs des biens et services dans toutes
les zones d’intervention d’ABCom du ressort du bureay de base :

Mettre en place et & jour une base de donnée d’informations sur les coordonnées bancaires
de chaque fournisseur ; veiller a la complétude des fiches d'information ad hoc.

PROFIL DU POSTE/QUALIFICATION :

Le poste du Logistique Assistant requiert :

* Un cursus académique en gestion, économie, comj
coopération internationale et aide humanitaire. '

* Expérience minimum de 3 ans en gestion logistique : \

e Capacité de travailler sous stress, de hiérarchiser les tach
avec une supervision limitée :

* Capacité de se fixer des objectifs, d’élaborer un planning de travail et en évalyer les
résultats.

¢ Faire preuve de sens d'organisation : travailler de maniere méthodique et rigoureuse :

e Capacité de travailler en équipe :

e Impartialite, flexibilité, sens d'eécoute, esprit d'initiative.

* Etre a mesure de travailler dans un environnement multiculture| :

* Leadership et capacité de négociation : |

* Maitrise de I'outil informatique (Word, Excel, Power Point, internet) ; la coordination des |
chaines logistiques multi-acteurs : |3 coordination logistique et gestion des
approvisionnements dans le secteur humanitaire.

* La maitrise du Francais est un impératif. Une connaissance basique en Anglais est un
atout.

* Connaissances avérées en gestion des stocks.

€r et d'exécuter
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Comment postuler :

Une lettre de motivation en une Ppage adressée a la Direction de ABCppy S UR cHrriculum vitae de 2 5 3 pages et les copies en
DPhotocopie libre des titres académiques.

Post-scriptum :

la Ditection ABCom ONGD ay Plus tard le 09 Septembre 2022 3 17h00, aux adresses ci-apreés :
- Bureau de Coordination Avenue du Gounverneur, QOuartier les Voleans, Commune de Goma, Nord-Kipu,
Républigue Démocratique du Congo.
- Bureau tervain 4 PIN GA, Ounartier NKASA, avenye NKASA, x0n¢ de santé de Pinga, tervitoire de
WALIKALE,

- Les candidatures féminines sont vivement encouracées,
g

- Offre disponible sur www.abcom-rdc.org .

Fait 2 Goma le 26 Aott 2022,

Ne varietur.




